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Evidence pokladnich hotovosti a odvod trzeb

Vnitropodnikova smérnice zahrnuje evidenci trzeb, odvod trzeb a uschovu finanénich hotovosti po
skon&eni otviraci doby.

A: Evidence trzeb a pokladni hotovosti

Trzby a pokladni hotovosti jsou vedeny na kontrolnich pokladnach. Dale se vede evidence
na ,,Pokladnim deniku prodejny“. Tento vykaz se vyhotovuje dvojmo, original se pfedavd na
ustfedi druZstva s mésitnim vyuctovanim, kopie zlstava na provozovné. B&Zné vedeni
vykazu kromé¢ jiného slouzi jako diikazni prostfedek pfi kradezich, vloupani, Zivelnych
pohroméch apod.

B: Odvod trzeb

Povinnost vedouciho provozni jednotky je denné odvadét trzbu, aby po uzavieni provozovny
zustala v pokladn€ nejmensi hotovost. Dalsi hotovost ziskana po odvodu trzeb do skonéeni
prodejni doby musi byt uchovéana v uzaméeném trezoru. Po skonceni prodejni doby mize
zustat na prodejné, tj. v uzamceném trezoru maximalné 50 tis. K¢. Do vyse této ¢astky jsou
viechny prodejny pojistény pro pfipad vloupani a kradeze. Pouze prodejny 202 Bystfice nad
zabezpeceni stanoven na 300 tis. K& Takto stanovené limity nesmi byt v zadném ptipadé
piekroceny. Pokud by ve vyjime&ném piipadé nastal stav prekroceni, je vedouci povinen toto
okamZité nahlasit svému nadfizenému zaméstnanci.

Zdafe nad Sézavou odvadi trzby pfimo na piepazku CSOB.. Postovni dorucovatel je povinen
vystavit na pievzatou ¢astku prozatimni potvrzeni, bez kterého mu nesmi byt penize pfedany.
Pii sobotnim, ned€lnim nebo svatetnim prodeji je nutné zajistit odvod trzeb v nejbliz§im
pracovnim dnu. Pfi pfepravé penéznich hotovosti a jinych cenin je vedouci provozovny
povinen dbat, aby hotovost byla pfepravovana piedem uréenou nejkratsi cestou bez zastavek.
Dispozici s penézi se nesméji povéfovat osoby, které nejsou v pracovnim poméru druzstva.

Timto vnitinim pfedpisem se rusi predpis €. 176/13 ze dne 1.5 2013.
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